Warszawa, dnia 29 wrzesnia 2016 r.

RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTER CYFRYZACJI

Anna Strezyriska

BM-WSKN.053.36.2016

Panie i Panowie
Ministrowie

Wedtug rozdzielnika

Szanowni Paristwo,

uprzejmie informuje, ze do Ministerstwa Cyfryzacji w dniu 10 wrzesnia br. wptynetfa petycja
p. Karola Breguty dotyczaca miedzy innymi podjecia dziatan na rzecz opracowania standardu
publikowania danych finansowych przez administracje publiczng. Majac na wzgledzie sformutowane
w niej oczekiwania, ktédrym w istotnym zakresie nie sposéb odmodwic stusznosci, pragne zachecic¢
Panstwa do udostepniania wykazéw umdw w otwartych formatach na stronach Biuletynu informacji
Publicznej albo na stronach internetowych kierowanych przez Panstwa ministerstw i instytucji
podlegtych lub nadzorowanych oraz w Centralnym Repozytorium Informacji Publicznej
(danepubliczne.gov.pl) przy wykorzystaniu interfejsu programistycznego — API.

Wiele instytucji publicznych publikuje wykazy umdéw na stronach Biuletynu informacji Publiczne;j.
Odpowiadajgc na oczekiwania spotfeczne, wykazy te powinny by¢ publikowane w otwartych
formatach utatwiajgcych ponowne wykorzystywanie tego rodzaju danych. Pragne zauwazyé,
ze publikacja danych wyfacznie w formatach PDF nie tylko utrudnia ponowne wykorzystywanie
danych, lecz takze moze by¢ zrédtem przypadkowych btedéw powstatych przy konwertowaniu przez
uzytkownikéw plikow do postaci edytowalne;j.

Udostepniane wykazéw umow w otwartych formatach wpisuje sie w realizacje przyjetego w dniu
20 wrzesnia br. przez Rade Ministrow Programu Otwierania Danych Publicznych. Zatacznik nr 1 do
Programu wskazuje standard udostepniania danych na portalu danepubliczne.gov.pl. Dokument
prezentuje wytyczne dotyczgce przygotowania danych, w tym zalecenia dotyczgce plikéw danych,
organizacji i lokalizacji zrédet danych, standaryzacji i formatéw plikdw danych, interfejsu
programistycznego (APl) oraz wymagania dotyczgce jakosci danych.

Uprzejmie informuje, Zze Ministerstwo Cyfryzacji publikuje wykaz zawieranych uméw na
portalu danepubliczne.gov.pl w formatach XLSX i CSV, na stronie podmiotowe]j BIP w formatach XLS



i PDF oraz na swojej stronie internetowej w formacie HTML. W zatgczeniu przesytam Instrukcje

przygotowania danych publicznych w formie arkusza danych, zawierajacg prostg metode

przygotowania plikdw danych w otwartych formatach w celu ich udostepnienia oraz zalecenia, co do

struktury wykazu umow.

Z powazaniem,
Anna Strezynska
Minister Cyfryzacji

/-podpisano elektronicznie/

Otrzymuja:

1. Wiceprezes Rady Ministréw — Minister Kultury i Dziedzictwa Narodowego;
2. Wiceprezes Rady Ministréw — Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

3. Wiceprezes Rady Ministréw — Minister Rozwoju, Minister Finansow;

4. Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministréw — Minister Cztonek Rady Ministréw;
5. Minister Edukacji Narodowej;

6. Minister Energii;

8. Minister Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej;

9. Minister Infrastruktury i Budownictwa;

N B R R R R R R Rp B R
O W 00 N O Ll D W N BB O

. Minister Obrony Narodowej;

. Minister Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej;
. Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi;

. Minister Skarbu Panstwa;

. Minister Sportu i Turystyki;

. Minister Sprawiedliwosci;

. Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji
. Minister Spraw Zagranicznych;

. Minister Srodowiska;

. Minister Zdrowia;

. Prezes Rzgdowego Centrum Legislacji.
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Zatgcznik

Instrukcja przygotowania danych publicznych w formie arkusza danych

Instrukcja tworzenia otwartych zasobdédw w popularnych formatach arkusza danych,
mozliwych do prostej konwersji na pliki w formacie CSV lub pokrewnym — tekstowym
z separatorami.

Przygotowanie arkusza ustrukturyzowanych danych w formacie XLS lub XLSX

1.

Arkusz musi posiadac jeden wiersz nagtéwka, ktéry zawiera opisy wszystkich kolumn
z danymi.

Kazda kolumna tabeli, poza wierszem nagtéwka, musi zawiera¢ dane jednego rodzaju,
tzn. liczbe, tekst lub cigg cyfrowo-tekstowy o okreslonej strukturze i znaczeniu, np.
numer telefonu, kod pocztowy.

Kazda kolumna tabeli powinna zawiera¢ dane dotyczace pojedynczej wielkosci
(elementarnej), np. numer kodu, a nie numer kodu i miejscowos$é; utatwia to
sortowanie i tgczenie danych z wielu tabel.

Zapis w kazdym polu w kolumnie musi by¢ zgodny z zatozonym formatem i modelem
— maska, wiasciwg dla danego typu zawartosci.

Nie nalezy stosowac¢ formatowania tekstu i niektérych znakéw interpunkcyjnych
wtasciwych dla formatowania zaawansowanego, ktére w pewnych kontekstach mogg
imitowac operatory arytmetyczne lub zmienia¢ wartos¢ liczby, np. facznik (dywiz)
moze prowadzi¢ do utraty danych generujgc w arkuszu wynikowym btad formuty lub
zmieniac wartos$¢ liczby na ujemna.

Jezeli nie mozna powyzszych warunkow spetni¢ ze wzgledu na ztozono$é danych
zawartych w tabeli, nalezy tabele podzieli¢ w sposéb, ktory umozliwi ich spetnienie.

Zaleca sie umieszczenie w przygotowanym arkuszu danych o charakterze
referencyjnym, np. nr REGON w rekordzie dot. podmiotu; utatwi to w przysztosci
powigzanie danych w réznych zasobach i od réznych dostawcéw.

Niedopuszczalne jest:

scalanie komérek zaréwno w ramach wiersza, jak i kolumny — zaburza to strukture
arkusza danych,

umieszczanie tresci dotyczacych jednego rekordu w kilku wierszach, np. kolejnych
danych adresu (adresat, ulica, miejscowosc itp.),

wprowadzanie dodatkowych tytutéw, opiséw, przypiséw i komentarzy poza
obszarem danych tabeli,
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— uzywanie formut agregujacych dane, np. funkgcji filtrowania danych lub funkcji SUMA,;
wynik sumowania musi byé wpisany jako liczba,

— uzywanie formut pobierajgcych dane spoza zrddta danych, ktére bedag niedostepne
po przeniesieniu arkusza na inng platforme.

Wymagania dla plikéw danych w formacie XLS lub XLSX, aby mogty by¢ prawidiowo
wyswietlane w podgladzie na podstronie zbioru danych na portalu DanePubliczne.gov.pl

Wielko$¢ pliku nie powinna byé wieksza niz 100 KB, gdyz powyzej tej objetosci
oprogramowanie generujgce podglad zasobu moze dziataé nieprawidtowo lub podglad
bedzie niedostepny.

Ponadto arkusz danych, aby mégt by¢ prawidlowo wyswietlany w oknie zasobu (zaktadka
Eksplorator Danych), musi spetnia¢ nastepujace warunki wtasciwe dla standardu CSV, ktory
jest podstawg automatycznego utworzenia przez narzedzie systemowe, widoku
publikowanych danych:

— musi byé to pojedynczy arkusz, nie skoroszyt (zbior kilku arkuszy w jednym pliku),

nie mogg wystepowac puste wiersze powyzej obszaru danych (nad tabel3),
— nie mogg wystepowac puste kolumny z lewej strony obszaru danych,

— nie moze zawiera¢ wiersza tytutu nad tabelg; tytut tabeli moze w tej sytuacji
umieszczony by¢ w polu ,,Nazwa zasobu” lub ,,Opis” (kilka przydatnych informacji
o danych) na podstronie Edycji zasobu,

— nie moze zawieraé¢ formut pobierania danych z zewnetrznego zasobu; mechanizm
ochrony danych Excela zachowuje ostatnio zebrane dane, lecz ich kopiowanie moze
zakonczy¢ sie ich zatarciem w arkuszu docelowym (wykryty zostaje nieprawidtowy
argument funkgji).

Rekomendacje dotyczgce struktury wykazu umoéw
Wykaz umoéw powinien zawiera¢ co najmniej nizej wymienione kolumny:
(i) numer umowy,
(ii) data zawarcia umowy,
(iii)  podmiot z ktérym zawarto umowe,
(iv) przedmiot umowy,
(v) termin obowigzywania umowy,
(vi) wartos¢ umowy.
Od 1 stycznia 2017 r. wykaz ponadto powinien zawierac:
(vii)  komodrke Urzedu z ktérej dziatalnos$cig wigze sie zawarcie umowy,
(viii)  numer NIP/REGON/KRS podmiotu z ktérym zawarto umowe.

W przypadku przygotowania publikacji zbiorow do udostepnienia na portalu
DanePubliczne.gov.pl wartosci pol winny byé elementarne (atomowe, niepodzielne).
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