WOJSKOWY INSTYTUT TECHNICZNY UZBROJENIA

w Zielonce
oglasza rekrutacje na stanowisko

Kierownik sekcji (L2) w wymiarze 1 etatu

umowa na okres probny (3 miesigce)
Pion Logistyki

1. WYMAGANIA ZWIAZANE ZE STANOWISKIEM PRACY:

1)

2)

niezbedne:

wyksztatcenie: $rednie, o profilu administracyjnym, ekonomicznym Ilub technicznym,
preferowany kierunek administracyjny.

dodatkowe:

a) co najmniej 25 letni staz pracy, w tym co najmniej 15 letni na stanowiskach zwigzanych
Z dziatalnoscig administracyjng lub ustugowg w zakresie utrzymywania nalezytego stanu
obiektow,

b) co najmniej 10 letni staz pracy na stanowiskach zwigzanych z kierowaniem pracownikami,

c) prawo jazdy kat B,

d) wysokie umiejetnosci organizacyjne, poswiadczone przebiegiem pracy zawodowej.

2. ZAKRES OBOWIAZKOW NA STANOWISKU PRACY

Zadania gtéwne:

1) zorganizowanie, stosownie do wytycznych przetozonych, pracy sekcji, opracowanie jej
zadan i zakresu dziatania,

2) opracowanie/uaktualnienie zakresu obowigzkéw dla podlegtych pracownikow,

3) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie wykonywania przez nich obowigzkéw
stuzbowych,

4) utrzymywanie wskazanych obiektéw (budynkéw, terendw, innych) Instytutu w nalezytej
czystosci.

Zadania pomocnicze:

1) wsparcie personalne i techniczne Dziatu Zabezpieczenia — stosownie do uzasadnionych
potrzeb,

2) zgtaszanie projektow stuzgcych usprawnieniu pracy sekcji i/lub posiadajgcych znamiona
innowacji technicznych/nowatorstwa.

3. WYMAGANE DOKUMENTY

1)
2)
3)
4)

5)
6)

list motywacyjny;
Cv;
kserokopie swiadectw pracy (oryginaty do wglagdu podczas rozmowy kwalifikacyjnej);

kserokopie dyploméw (Swiadectw) potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe
(oryginaty do wgladu podczas rozmowy kwalifikacyjnej);

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i uprawnieniach;

inne wymagane dokumenty, w szczegdlnosci kopia poswiadczenia bezpieczenstwa
uprawniajgcego do dostepu do informacji niejawnych lub pisemne o$wiadczenie o wyrazeniu
zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajgce;j.



Sktadane dokumenty powinny by¢ opatrzone klauzula:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celach rekrutacji, zgodnie z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (ij. Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.)".

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA DOKUMENTOW

Wymagane dokumenty nalezy skfadac lub przesta¢ pocztg w terminie do dnia 17 marca 2016 r. na
adres:

Wojskowy Instytut Techniczny Uzbrojenia, ul. St. Wyszynskiego 7, 05-220 Zielonka, w zaklejonych
kopertach, z dopiskiem: ,Oferta pracy na stanowisko kierownika sekcji w L2” lub drogg elektroniczng
na adres: kadry@witu.mil.pl.

Dokumenty, ktére wptyng do Instytutu po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane (decyduje data
wptywu).

Komisyjne otwarcie dokumentéw nastgpi w dniu 18 marca 2016 r. 0 godz. 11%,

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 22 761-44-24.

Dokumenty aplikacje kandydatéw powinny zawiera¢ adres e-mail oraz nr telefonu kontaktowego.
Kandydaci zakwalifikowani do rozmowy kwalifikacyjnej (jej kolejnego etapu), zostang niezwiocznie
poinformowani o jej miejscu i terminie. Jako kompletne bedg uwazane aplikacje zawierajgce wszystkie
wymagane dokumenty i wtasnorecznie podpisane oswiadczenia.

Po zakonczeniu rekrutacji dokumenty aplikacyjne osob niezatrudnionych zostang zniszczone lub
odestane nadawcy w ciggu 14 dni kalendarzowych od zakonhczenia rekrutacji.



