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UMOWA OBSLUGI PRAWNEJ

zawarta w dniu a& O I ZO / dow Bialej Podlaskiej pomiedzy:

Gmina Miejska Biata Podlaska - Urzad Miasta Biala Podlaska, ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 3, 21-500 Biala
Podlaska, NIP 537-00-11-205, REGON 000524045, reprezentowana przez Prezydenta Miasta Biata Podlaska Dariusza
Stefaniuk, przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Biata Podlaska — Wiadystawa Makarewicza

zwang dalej Zleceniodawca,

a

A. Jedlifiski i Wspélnicy Kancelaria Radcow Prawnych i Adwokatéw sp. k. z siedziba w Gdyni, ul. 10 Lutego 5, 81-366
Gdynia, wpisang do Rejestru Przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy Gdarisk — Péinoc w Gdarisku, Wydziat
VIl Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod nr KRS 0000393410, NIP 585-146-21-57, REGON 221489197, biuro w
Bialej Podlaskiej (21-500), ul. Francuska 136, reprezentowang przez Dyrekiora Zarzgdzajacego Filipa Czuchwickiego,
dziatajacego odpowiednio jako Prokurent Spotki oraz jako Petnomocnik Komplementariusza,

zwang dalej Zleceniobiorca,

zwanymi dalej facznie Stronami

0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot i zakres Umowy

1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie wykonywaé na stale zlecenie Zleceniodawcy wskazane przez Zleceniodawce czynno$ci
prawne zwiazane z obstuga prawna Zleceniodawey, obejmujace migdzy innymi:

a)
)
)
)

o O O

i)
K)

udzielanie porad prawnych,

przygotowywanie niezbednych dla Zleceniodawcy dokumentow,

wykonywanie wszelkich niezbgdnych czynnosci prawnych w celu obslugi prawnej Zleceniodawcy,

analize stanu prawnego zleconej sprawy wraz z uzyskaniem niezbgdnych informacji specjalnych dotyczacych
konkretnej sprawy,

przeprowadzenie ewentualnych negocjacii z kontrahentami,

przygotowywanie projektow umow,

sporzadzanie wszelkich niezbednych pism w celu przygotowania postgpowania sadowego,

sporzadzenie pism procesowych wszczynajacych postgpowanie sadowe, takich jak miedzy innymi pozwu
albo odpowiedzi na pozew, sprzeciwu, zarzutow od nakazu zaplaty, apelac, zazalert, wnioskow
procesowych, skarg w procesach administracyjnych, pism procesowych odpowiadajacych na przediozone
przez strong przeciwng twierdzenia i dowody we wszystkich instancjach, az do prawomocnego ich
zakonczenia,

zastepstwo procesowe Zieceniodawcy w sprawach sadowych chyba, ze mozna bez naruszenia interesu
prawnego Zleceniodawsy, przeprowadzic postgpowanie rowniez pod nieobecnos¢ strony,

prowadzenie postepowania egzekucyjrego,

wszelkich innych czynno$ci wskazanych przez Zleceniodawcg.

2. Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo nieprzyjecia sprawy. Odrzucenie sprawy przez Zleceniobiorce nastgpowac
bedzie w drodze jednostronnege o$wiadczenia zlozonege Zleceniodawcy droga elektroniczng na adres poczty
elektronicznej (e-mail) Zleceniodawcy, wskazany w § 5 ust. 1 Umowy z podaniem przyczyny nieprzyjecia sprawy.
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§2

Zasady ponoszenia przez Zleceniodawcg kosztow sadowych



Zleceniodawca uisci wszelkie niezbedne oplaty sadowe, zaréwno inicjujace postepowanie sadowe, administracyjne, jak
i zaistniate w toku postepowania sadowego w wysoko$ci wskazanej przez Zleceniobiorcg, a ustalone zgodnie z ustawa
z dnia 28 lipca 2005 . o kosztach sadowych w sprawach cywilnych ( Dz. U. z 2014 . poz. 1025 ze zm.), ustawq z dnia
30 sierpnia 2002 roku Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi (t. j. Dz. U. z 2012, , poz. 1270 ze zm.)
oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2003 roku w sprawie wysokosci oraz szczegolowych zasad
pobierania wpisu w postepowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. nr 221, poz. 2193 ze zm.)
z tym zastrzezeniem, 7e wszystkie oplaty sadowe nie wchodza w zakres wynagrodzenia przystugujacego
Zleceniobiorcy.

Uiszczenie optaty na poczet kosztow sadowych przez Zleceniodawce moze by¢ wykonane:

a) poprzez osobiste wptacenie w-kasie wtasciwego Sadu,

b) przelewem bankowym na rachunek bankowy wiasciwego Sadu,

c) przekazanie Zleceniobiorcy odpowiedniej kwoty odpowiadajgcej kosztom sadowym, za potwierdzeniem jej
otrzymania, ktéry nastepnie niezwlocznie dokona wptaty w kasie wiasciwego Sadu lub przelewem bankowym
na rachunek bankowy wiasciwego Sadu, '

d) w znakach optaty sadowej trwale naniesionych na pierwszej lub ostatniej stronie pisma procesowego
podlegajacego opiacie pod warunkiem, ze oplata nie przekracza kwoty 1 500,00 zt.

Po uprzednim powiadomieniu przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca uisci oplate skarbowa z tytulu udzielonego
petnomocnictwa w wysokosci 17,00 zt na rachunek wiasciwego Urzedu Gminy lub miasta na prawach powiatu, albo po
dokonaniu oplaty przez Zleceniobiorce niezwlocznie dokona jej zwrotu. W razie koniecznosci uiszczenia powyZzszych
oplat bezposrednio przez Zleceniobiorce Zleceniodawca zwroci rownowarto$é tej oplaty Zleceniobiorcy na koniec
miesiaca, w ktérym oplata zostata uiszczona wraz z miesigcznym wynagrodzeniem dla Zleceniobiorcy, po przediozeniu
dowodow jej uiszczenia.

§3

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy

Z tytulu wykonywania czynnosci prawnych objetych zakresem niniejszej Umowy Zleceniobiorcy przystuguje
wynagrodzenie w wysokoéci 5 000,00 zt (stownie: pie¢ tysiecy zlotych) netto miesiecznie za obsluge prawna w zakresie
zleconych Zleceniobiorcy spraw w wymiarze nieprzekraczajagcym 25 (stownie: dwadzie$cia pigc) godzin pracy
Zleceniobiorcy miesigcznie.

W przypadku, w ktdrym zakres zleconych Zleceniobiorcy przez Zleceniodawce spraw przekroczy wymiar 25 (stownie:
dwudziestu pieciu) godzin w danym miesiacu kalendarzowym Zleceniobiorcy przystugiwaé bedzie dodatkowe
wynagrodzenie w wysokosci 250,00 zt (stownie: dwiescie piecdziesiat zlotych) netto za kazda kolejng godzing pracy
Zleceniobiorcy w tym miesigcu kalendarzowym, po uprzednim pisemnym udokumentowaniu przekroczenia limitu godzin
0 ktérych wyzej mowa.

W przypadku przekroczenia limitu godzin wskazanego w ust. 1 powyzej Zleceniobiorca zobowigzany jest powiadomic
Zleceniodawce o przekroczeniu limitu godzinowego i uzyskaé jego zgodg na dalsze prowadzenie ziecenia ponad
wynikajacy z niniejszej umowy limit w danym miesigcu kalendarzowym wyrazong w formie elektronicznej na adres
poczty elektronicznej, wskazany w tresci § 5 ust. 1 ninigjszej Umowy. Po uzyskaniu zgody godziny bgda naliczane
zgodnie z ust. 2 powyzej.

Czas po$wigcony na reprezentowanie Zleceniodawcy na rozprawie lub posiedzeniu, a takze czas niezbgdny do
przygotowania petnomocnika procesowego do rozprawy lub posiedzenia oraz dojazdu do wiasciwego sadu na rozprawe
lub posiedzenie objety jest limitem, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej.

Kwota wydatkéw poniesionych przez Zleceniobiorce w zwigzku z realizacig Umowy, obejmujacych w szczegélnosc, ale
nie wylacznie: koszty przejazdéw, zakwaterowania, wyzywienia itp. oraz nalezny podatek VAT bgdzie refakturowana na
Zleceniodawce. Wydatki o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym obejmowac beda koszty dziatalno$ci Zleceniobiorcy
poza terenem Bialej Podlaskigj, przy zastrzezeniu, ze Biata Podlaska stanowi¢ bedzie poczatkowe migjsce
wykonywania przez Zleceniobiorce niniejszej umowy.

Niewykorzystane godziny pracy Zleceniobiorcy do wysokosci okreslonej w ust. 1 powyzej nie podlegajg wykorzystaniu
w nastepnych okresach rozliczeniowych.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 11 2 powyzej ptatne jest po zakoriczeniu danego miesigca kalendarzowego,
w terminie 14 dni od daty doreczenia Zleceniodawcy faktury VAT.

Faktura VAT na kwote wskazang w ust.1 i 2 powyzej wystawiona zostanie Zleceniodawcy ostatniego dnia kazdego
miesiggca rozliczeniowego.
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Zleceniobiorca zastrzega, ze przyjecie niektorych spraw o skomplikowanym, zawitym charakterze moze odby¢ sie
jedynie za dodatkowym wynagrodzeniem ptatnym na podstawie odrgbnej umowy.

Zleceniodawca o$wiadcza, e jest platnikiem podatku od towaréw i usiug (VAT) i wyraza zgode na wystawianie faktur
VAT przez Zleceniobiorce bez jego podpisu. Zleceniodawca akceptuje faktury VAT wystawione przez Zleceniobiorcg
otrzymane w formacie PDF za po$rednictwem poczty elektronicznej na wskazany w § 7 ust.1 Umowy adres poczty
elektronicznej (e-mail) oraz zobowigzuje sig do przechowywania przedmiotowych faktur zgodnie z przepisami
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2012 r. w sprawie przesytania faktur w formie elektronicznej, zasad
ich przechowywania oraz trybu udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej.

§4

Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za prowadzenie spraw spornych

Za prowadzenie spraw spornych, wymagajacych przeprowadzenia postgpowania sgdowego lub egzekucyjnego
dodatkowe wynagrodzenie nalezne Zleceniobiorcy mogq stanowi¢ rowniez:

a) przyznane przez Sad koszty zastgpstwa procesowego,

b) koszty zastepstwa w postepowaniu klauzulowym i egzekucyjnym.
Koszty zastepstwa o ktorych mowa w ust.1 lit. ,@" i ,,b” zostang rozliczone na podstawie faktur VAT w terminie 14 dni
od dnia doreczenia jej Zleceniodawcy, po wyegzekwowaniu lub zaptacie przez przeciwnika procesowego.
W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 1 powyZej po rozwigzaniu niniejszej umowy Zleceniobiorca ma prawo do
minimalnej stawki kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, we wszystkich sprawach wszczetych przed tym
terminem, w ktérych zostang zasadzone na rzecz Zleceniodawcy te koszty
Strony wspélnie ustalaja, iz sporzadzanie pism procesowych oraz zastepstwo Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce
przed Sadem Najwyzszym, Naczelnym Sadem Administracyjnym, Trybunalem Konstytucyjnym oraz w postgpowaniach
przed organami europejskimi Zleceniobiorcy moze byé przedmiotem odrebnego Zlecenia.

§5
Zasady wspétpracy
Do wykonywania ninigjszej Umowy Strony wyznaczaja osoby kontaktowe: { il JL\ @ blleOMQLCQ@ pL
a) Ze strony Zleceniodawcy - . : ...U.G.‘ff}Né’Ws’.. .......... ~ adres emai: ..« A, e .

b)  Ze strony Zieceniobiorcy - MINA. SRS KA. —adresemail: Q.5 4 Pd(U’VS K@l@
Zmiana os6b kontaktowych, wskazanychust.1 powyzej przez ktérakolwiek ze Stron Umowy astepowaé bedzie w
drodze jednostronnego o$wiadczenia przestanego drogg elekironiczng na adres poczty elektronicznej (e-maii) drugie]
Strony i nie bedzie wymagata zmiany Umowy.

Zleceniodawca zobowiazuje sie do udzielania kompletnych informacji, a takze przekazywania wszelkich posiadanych
przez niego dokumentow dotyczacych danej sprawy niezbednych do wykonania przez Zleceniobiorcg czynnosci
stanowiacych przedmiot niniejszej Umowy. Przekazywanie dokumentow bedzie nastgpowalo osobiscie, za
posrednictwem operatora pocztowego lub droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej (e-mail) osoby
kontaktowej.

W przypadku, gdy po ofrzymaniu przez Zleceniobiorcg dokumentecii danej sprawy stwierdzi on, ze zawiera ona braki -
zwréci sie o jej niezwloczne uzupelnienie do Zleceniodawcy.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do zlecania wykonywanych Czynnosci objetych Umowg z cdpowiednim
wyprzedzeniem, niezbednym do terminowego zrealizowania obowigzkéw przez Zleceniobiorcg.

W przypadku zlecenia przez Zleceniodawce kilku spraw w krotkich odstepach czasu lub sprawy wymagajace]
znacznego nakladu pracy, na wezwanie Zleceniobiorcy Zleceniodawca okresli drogg elektroniczng na adres poczty
elektronicznej (email) Zleceniobiorcy wskazany w § 5 ust. 1 Umowy kolejnoéé wykonywania zleconych zadan. W
oparciu 0 powyzsza informacje, na zadanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca wskaze przewidywany termin realizacji
poszczegdlnych zlecen.

Strony zgodnie ustalajg, iz wskazywane przez Zleceniodawcg terminy wykonania zadan majg charakter instrukcyjny,
a ich niedotrzymanie nie bedzie uprawnialo Zleceniodawcy do dochodzenia od Zleceniobiorcy jakichkolwiek roszczen,
w tym odszkodowawczych.
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W przypadku, w ktorym realizacja danej sprawy przez Zleceniodawce ograniczona jest terminem wynikajgcym z
przepiséw obowiazujacego prawa lub wskazanych przez sad lub organ administracji, Zleceniodawca zobowiazany jest
do dostarczenia Zleceniobiorcy niezbgdnej dokumentacji na nie mniej niz 5 (pig¢) dni roboczych przed uptywem tego
terminu.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze wszelkie czynnoéci prawne skladajace sig na zakres ustug wynikajacych z niniejszej
Umowy, bedg wykonywane hadz nadzorowane przez osoby posiadajace odpowiednie przygotowanie zawodowe oraz
odpowiednig wiedze i praktyke, a takze z zachowaniem nalezytej starannosci.

Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo do przekazania realizacji zaleconej przez Zleceniodawcg sprawy prawnikom
wyznaczonym przez Zleceniobiorcg do obsiugi Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca bedzie réwniez uprawniony do powierzenia wykonania zleconych przez Zleceniodawcg zadan
podwykonawcom zajmujacym sie $wiadczeniem ustug na rynku prawnym, po uprzednim uzyskaniu zgody
Zleceniodawcy, wyrazonej drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej (e-mail) Zleceniobiorcy. Rozliczenia
Zleceniobiorcy z podwykonawcami z tego tytulu bedg dokonywane we wiasnym zakresie i na koszt Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca przyjmuje na siebie, w ramach obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej,
odpowiedzialnoé za dziatania prowadzone przez niego przy $wiadczeniu usiug kompleksowej obsiugi prawne.
Zeceniobiorca zobowigzuje sig nie prowadzié interesow  jakichkolwiek osob trzecich, bez wzglgdu na to, w jakiej formie
prawnej wystepuja one w obrocie gospodarczym, jezeli ich interes prawny w danej sprawie pozostaje w sprzecznosci z
interesem Zleceniodawcy.

§6

Czas trwania i rozwiazanie Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez kazda ze stron za 1 - miesiecznym okresem wypowiedzenia ze skutkiem na
koniec miesigca kalendarzowego, w ktorym ztozono o$wiadczenie o wypowiedzeniu Uumowy.

Zleceniobiorca moze wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nieuregulowania przez
Zleceniodawce platnosci za jeden peiny miesigc rozliczeniowy.

W razie wypowiedzenia przez ktorakolwiek ze Stron niniejszej umowy, wraz z uplywem okresu wypowiedzenia
wygasajg wszystkie udzielone Zleceniobiorcy petnomocnictwa procesowe, chyba, ze Strony postanowia inaczej.

§7

Tajemnica radcowska i adwokacka

Zleceniobiorca o$wiadcza, iz powierzone mu w ramach ninigjszej Umowy czynnoéci wykonywaé bedzie za staranno$cig
wynikajgca z wiedzy prawniczej oraz zasad etyki rady prawnego oraz etyki adwokackiej.

Zleceniobiorca zobowigzuje sig do zachowania w tajemnicy wszystkiego, o czym dowiedziat sie w zwigzku z udzielaniem
pomocy prawnej na rzecz Zleceniodawcy, a w szczegolnosci do nieujawniania informacji o przebiegu postepowan,
uzyskanych od Zleceniodawcy informacji oraz do nalezytego zabezpieczenia dokumentow Zleceniodawcy

Po rozwigzaniu umowy Zleceniobiorca zobowiazuje sie do niezwiocznego wydania wszelkich posiadanych przez siebie
dokumentow otrzymanych od Zieceniodawcy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, e jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej zgodnie z przepisami art. 22 7 ustawy z
dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U z 2014 r.poz.637) oraz przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 11 grudnia 2003 r. w sprawie obowigzkowego ubezpisczenia odpowiedziainosci cywilnej radcow prawnych (Dz. U. z
2003 r,. Nr 217, poz. 2135).

§8

Wypowiedzenie peflnomochictwa procesowego

Strony wspolnie ustalaja, iz wypowiedzenie przez Zleceniodawce pefnomocnictwa procesowego do prowadzenia przez
Zleceniobiorce korkretnych spraw sadowych lub egzekucyjnych, pozostawa¢ bedzie bez wptywu na wysokos¢
wynagrodzenia Zleceniobiorcy oraz nie bedzie stanowi¢ podstawy do wypowiedzenia Umowy
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§9

Postanowienia koncowe

1. Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nie uregulowanych treécig niniejszej Umowy zastosowanie znajda odpowiednie przepisy ustawy Kodeks

. Cywilny.
. Sadem whasciwym do rozpoznawania ewentualnych sporéw jest Sad Powszechny wiasciwy dla siedziby Zleceniobiorcy.
. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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